
 
 

 
 

 
คูมือปฏิบัติราชการ 

 
การลงทะเบยีนและยื่นคาํขอรับเบีย้ยงัชีพ

ผูสูงอายุ 
การลงทะเบยีนและยื่นคาํขอรับเบีย้ความ

พิการ 
การยื่นคํารองเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวย

เอดส 
 

งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน 
องคการบริหารสวนตําบลหวยทรายเหนือ 

โทร 032-794-448-9 



 

คํานํา 
 

  งานพัฒนาชุมชน สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลหวยทรายเหนือ มีบทบาทหนาท่ี
ในการจัดสวัสดิการสังคมใหกับผูดอยโอกาสทางสังคมในเขตตําบลหวยทรายเหนือ และสงเสริมคุณภาพ
ชีวิตใหกับบุคคลเหลานี้รวมท้ังมีบทบาทหนาท่ีในการดําเนินการรับลงทะเบียนผูสูงอายุเพ่ือรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุ การรับลงทะเบียนคนพิการเพ่ือรับเงินเบี้ยความพิการ และรับคํารองผูปวยเอดสเพ่ือรับเบี้ยยัง
ชีพผูปวยเอดส รวมท้ังการจายเงินเบี้ยยังชีพฯ ใหกับบุคคลดังกลาว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.
๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๒ และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยความพิการของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๓  
   

  ดังนั้น เพ่ือใหประชาชนท่ีมาขอรับบริการไดมีความเขาใจท่ีถูกตองมีแนวทางในการ
ปฏิบัติท่ี ชัดเจน ซ่ึงจะนําไปสูความสะดวก รวดเร็ว และถูกตองในการขอรับบริการในเรื่องดังกลาว
องคการบริหารสวนตําบลหวยทรายเหนือ จึงไดจัดทําคูมือการลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุ การลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ การยื่นคํารองเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวย
เอดส ข้ึน องคการบริหารสวนตําบลหวยทรายเหนือ หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือฉบับนี้จะเปนสวนหนึ่งท่ีทําให
ผูสูงอายุ คนพิการและผูปวยเอดส มีความเขาใจท่ีถูกตองถึงสิทธิพึงไดรับ รวมท้ังทราบแนวทางในการ
ปฏิบัติท่ีชัดเจนซ่ึงจะเกิดประโยชนสูงสุดตอบุคคลดังกลาวและประชาชนท่ีมาขอรับบริการ ตอไป  
 
 
 
 
       งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน  
       สํานักงานปลัด  

              องคการบริหารสวนตําบลหวยทรายเหนือ 
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คุณสมบัติของผูมีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพฯ  

ผูสูงอายุ  
ตรวจสอบดูคุณสมบัตขิองตัวเอง ตามรายการดังน้ี  
(1) มีสัญชาติไทย  
(2) มีภูม ิลําเนาอยูในเขต อบต.หวยทรายเหนือ (ตามทะเบียนบาน)  
(3) เปนผูที่มีอาย ุ60 ป บริบูรณใน ป ถัดไป (ปจจุบัน  
อาย ุ59 ป บริบูรณ และตองเกิดกอน 1 ตุลาคม)  
(4) ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสทิธ ิประโยชนอื่นใด  
จากหนวยงานของรัฐ รฐัวิสาหกิจหรือองคกร  
ปกครองสวนทองถ่ิน ไดแก ผูรับเงินบํานาญ เบ้ียหวัด  
บํานาญพิเศษ หรือเงินอืน่ใดในลักษณะเดียวกัน  
ผูสูงอายทุี่อยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรอืองคกร  
ปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน  
รายไดประจํา หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอื่นที่รัฐ  
หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจํา  
ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบ  
กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อ  
การยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
 
กรณีไดรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุอยูแลว  
และไดยายเขามาในพืน้ท่ีตําบลหวยทรายเหนือ  
จะตองมาข้ึนทะเบียนท่ี อบต.หวยทรายเหนือ อีกครั้งหน่ึงภายใน 1-30 พฤศจิกายน 
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ประกาศรายช่ือ ผู้มสิีทธิรับเงนิ 

 
ใหผูท่ีมาย่ืนคาขอรับเบี้ยยังชีพ ผูสูงอายุและคนพิการมา

ตรวจสอบ รายชื่อตามประกาศท่ีบอรดประชาสัมพันธ ณ ท่ี
ทําการองคการบริหารสวนตําบลหวยทรายเหนือ ภายใน

วันท่ี 15 ธันวาคม ของทุกป (นับจากวันสิ้นสุดกําหนด การ
ย่ืนขอขึ้นทะเบียน วันท่ี 30 พฤศจิกายน ของทุกป) 

 
 
 
 
 
 
 



การส้ินสุดการรับเงินเบีย้ 
 

1. ตาย  
2. ยา้ยภมูลิาํเนาไปนอกเขต อบต.หว้ยทราย
เหนอื  
3. แจง้สละสทิธิการขอรบัเงนิเบ้ียยงัชพี  
4. ขาดคณุสมบตั ิ
 

หน้าที่ของผู้รับเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุ และคนพกิาร 
1. ตรวจสอบรายชือ่ของตวัเอง  
2. กรณีผูร้บัเงนิเบ้ียยงัชพี หรือผูร้บัมอบอาํนาจ แจง้รบั  
เป็นเงนิสด ตอ้งมารบัเงนิใหต้รงตามวนั เวลา ที่กาํหนด  
3. เมือ่ยา้ยภมูลิาเนาจาก อบต.หว้ยทรายเหนอื ไปอยู่
ภมูลิาํเนาอ่ืน ตอ้งแจง้ขอ้มลูเพ่ือให ้อบต.หว้ยทรายเหนอื 
ไดร้บัทราบ  
4. ใหผู้ท้ี่รบัเบ้ียยงัชพีผูส้งูอายแุละคนพิการ แสดงการมี
ชวิีตอยู ่ตอ่ อบต.หว้ยทรายเหนอื ระหว่างวนัที ่1 - 5 
ตลุาคม ของทกุปี  
5. กรณีตาย ใหผู้ด้แูลหรือญาตขิองผูส้งูอาย ุหรือคน  
พิการของผูร้บัเงนิเบ้ียยงัชพีแจง้การตาย ให ้อบต.หว้ย
ทรายเหนอื 

 ไดร้บัทราบ (พรอ้มสาเนาใบมรณบตัร) ภายใน 7 วัน 
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